Instrukcja dla nauczycieli akademickich
przeprowadzania egzaminow w
Centrum Egzamindéw Testowych UZ

Wybér terminu egzaminu i jego rezerwacja nastepuje wg. ponizszego systemu.

Docelowo w semestrze letnim 2025 roku zostanie udostepniona zaktadka w systemie

Dziekanat, ktéra systemowo umozliwi organizacje egzaminéw testowych w Centrum

Egzamindw Testowych UZ (CETUZ)

Ponizsza instrukcja dotyczy egzamindow testowych przeprowadzanych w semestrze zimowym

2024/25.

Informacje ogélne :

1. Centrum Egzaminéw Testowych UZ (CETUZ) znajduje sie w Gtdwnej Bibliotece UZ na

ul. Wojska Polskiego 71. CETUZ dysponuje 96 stanowiskami komputerowymi. W
przypadku grupy powyzej 96 osdb — uruchomiona zostaje sala komputerowa w
Centrum Symulacji Medycznej (CSM) przy ul. Energetykédw 2 (budynek A-22), ktéra
dysponuje dodatkowo 45 stanowiskami komputerowymi. tacznie umozliwia to
przeprowadzenie jednoczesnego egzaminu w grupie 141 studentéw.

Wszystkie testy odbywaja sie na ogdlnouczelnianej platformie e-learningowej Moodle
UZ do ktérej dostep posiadajg wszyscy studenci oraz pracownicy Uniwersytetu.
Rozwigzywanie testéw dostepne jest wylacznie ze wskazanych stanowisk
komputerowych w CETUZ oraz w CSM.

Stanowiska komputerowe wraz z platformg e-learningowga potfgczone sg z-platformg
edukacyjng komputerowej UZ zarzgdzane sg przez Centrum Komputerowe UZ.
Natomiast osobg odpowiedzialng za technicznie przygotowanie testu na platformie e-
learningowe] dla Collegium Mediucm UZ stworzeniu testu na podstawie przestanych
pytan, ustawienie parametrow, przekazywanie wynikéw itp.) jest pani mgr inz. Angela
Nowak.

W sali CETUZ znajduje sie wyznaczone miejsce z monitorem, na ktédrym osoba
nadzorujaca przebieg testu posiada podglad wszystkich stanowisk komputerowych (z
mozliwos$cig zoom). Monitoring dotyczy zapisu wizji i fonii oraz jest zabezpieczony i
przechowywany zgodnie z zapisami UZ dot. monitoringu.

2. Koordynator przedmiotu lub Nauczyciel prowadzacy przedmiot po wstepnym
uzgodnieniu terminu egzaminu ze studentami CM, rezerwuje u planisty \danego
kierunku:

1. Kierunek Lekarski — pani mgr Edyta Boczkowska
(E.Boczkowska@cm.uz.zgora.pl)

2. Kierunek Pielegniarstwa — pani mgr Justyna Magda
(j.magda@inz.uz.zgora.pl)


mailto:E.Boczkowska@cm.uz.zgora.pl

3. Kierunek Ratownictwa Medycznego — pani mgr Arleta Zaleska
(a.zaleska@adm.uz.zgora.pl)

4. Kierunek Fizjoterapii — pani lic. Agnieszka Kokulewska

5. Kierunek Potoznictwa - pani mgr Justyna Magda (j.magda@inz.uz.zgora.pl)

3. Przy rezerwacji terminu nalezy podac¢ informacje o:

1. Terminie i planowanym czasie trwania egzaminu;

2. Liczbie studentéw;

3. Koniecznym (ewentualnie) podziale na tury/grupy pomiedzy CETUZ i CSM;

4. Listg 0s6b przystepujgcych do testu (imie, nazwisko i nr indeksu) z
podziatem na tury/grupy jezeli wystepujg;

5. Imie i nazwisko pracownika dydaktycznego danej katedry/zaktadu,
wyznaczonego do prowadzenia oraz kontroli przebiegu egzaminu w
zarezerwowanym terminie i miejscu (CETUZ/CSM).

4. Do przekazanej informacji muszg zosta¢ dotgczone adresy e-mail:

a. Centrum Komputerowe UZ — e-mail: serwis@ck.uz.zgora.pl

b. Obstuga testow na platformie — pani mgr inz. Angela Nowak — email:
a.piasta@cm.uz.zgora.pl

c. Biblioteka — e-mail: sekretariat@bu.uz.zgora.pl

d. W przypadku grupy powyzej 96 osdéb i uruchomieniu sali komputerowej CSM —
Kierownik CSM — pani mgr Agnieszka Zeromska-Michniewicz, MBA — e-mail:
a.zeromska@cm.uz.zgora.pl

5. W kolejnym kroku Koordynator przedmiotu lub Nauczyciel prowadzacy przedmiot
przesyta do pani Angeli Nowak pytania testowe wedtug szablonu, ktéry zostanie
przekazany przez nig od razu po zgtoszeniu terminu celem przygotowania testu na
platformie. Istnieje opcja samodzielnego wgrania pytan do platformy po konsultacji z
panig A. Nowak. Prowadzacy przedmiot zostanie poinformowany o gotowosci testu na
platformie wraz z podaniem do niego bezposrednio linku. Nauczyciel po zalogowaniu
sie do platformy posiada mozliwos¢ podgladu oraz edycji testu wraz z pdzniejszym
dostepem do wynikdw.

6. Wyznaczony pracownik dydaktyczny danej katedry/zaktadu zgtoszony jako osoba
prowadzgca egzamin, musi posiadac aktywna karte EKD i przed egzaminem pobierac
klucz do CETUZ z dyspozytora znajdujgcego sie w bibliotece.

7. Przed przystgpieniem do testu, kazdy student musi podpisac sie na liscie obecnosci
przygotowanej wczesniej przez prowadzgcego przedmiot
W przypadku probleméw technicznych dotyczacych sprzetu komputerowego nalezy
bezzwtocznie skontaktowal sie z wyznaczong osobg z Centrum Komputerowego:

+48 68 328 2393, +48 68 328 2463 lub sekretariat CK: + 48 68 328 25 25.
W przypadku problemdw z testem na platformie nalezy bezzwtocznie skontaktowac sie
z panig Angelg Nowak, tel.: + 48 574 260 184.

8. Nauczyciel prowadzacy przedmiot lub wyznaczony pracownik dydaktyczny danej
katedry/zaktadu — zgtoszony jako osoba prowadzgca egzamin przez kontroluje
prawidtowos¢ przebiegu egzaminu w wybranym miejscu (CETUS/CSM) i czasie oraz
przekazuje po jego zakoriczeniu protokdt przeprowadzenia egzaminu testowego do
Pani Dziekan CM (adres e-mail: biurodziekana@cm.uz.zgora.pl). Wzér protokotu w
zataczniku.
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9. Studentowi po zakonczeniu testu wyswietla sie uzyskany wynik. Natomiast zbiorcze

wyniki testu zostang przekazane w formie pliku excel Koordynatorowi przedmiotu lub
Nauczycielowi prowadzgcemu przedmiot, przez p. Angele Nowak najpdzniej jeden
dzien roboczy od terminu przeprowadzonego testu. Jednoczesnie prowadzacy
przedmiot w kazdej chwili posiada mozliwo$¢ sprawdzenia wynikdéw testu na platformie
po zalogowaniu sie do niej.

Informacje techniczne dla studentéw

1.

Student nie moze wnies¢ na sale egzamindéw telefonu komérkowego, komputera,
zegarka z dostepem do internetu ani innych urzadzen elektronicznych.

Student powinien zajgc stanowisko komputerowe na 10 minut przed terminem
rozpoczecia egzaminu.

Student loguje sie do platformy e-learningowej Moodle UZ za pomocg swojego loginu
i hasta. Nalezy co najmniej jeden dzien przed egzaminem sprawdzi¢ czy logowanie
odbywa sie w sposéb prawidtowy.

Po zakonczeniu testu student wylogowywuje sie z systemu i natychmiast opuszcza
sale egzamindw testowych.

Osoba nadzorujgca przebieg egzaminu testowego uniemozliwia/nadzoruje/zapobiega
komunikacji pomiedzy studentami podczas rozwigzywania testu a caty jego przebieg
jest nagrywany przez system monitoringu znajdujgcego sie pod nadzorem Biura
Zarzadzania Nieruchomosciami i Obstugi Uczelni.



