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STANDARDY PRACY LICENCJACKIE] )
W INSTYTUCIE FILOZOFII UNIWERSYTETU ZIELONOGORSKIEGO

Standardy zostaty opracowane zgodnie z ustawa Prawo o szkolnictwie wyzZszym z dnia 27
lipca 2005 (Dz.U. Nr 164 poz. 1365), Statutem Uniwersytetu Zielonogorskiego, Regulaminem
studiow Uniwersytetu Zielonogorskiego oraz na podstawie Planu i programu na kierunku
Filozofia.

I Wymogi merytoryczne

1. Praca powinna zawierac:
e okreslenie problemu,
e zdefiniowanie celu pracy,
® zastosowanie odpowiedniej metody badawczej,
e analizg podejmowanych kwestii,
¢ sformutowanie wnioskow na podstawie prowadzonych analiz.
2. Wymagania dotyczace celéw i zadan pracy licencjackiej. Praca powinna dowodzi¢
umiejgtnosci stosowania metod pracy naukowej, do ktérych naleza:
e wlasciwe diagnozowanie i ocena problemu,
¢ identyfikacja i analizowanie wiazacych si¢ z problemem zjawisk (teorii, argumentow,
pojec¢ itp.),
® znajomos¢ 1 wykorzystanie literatury przedmiotu,
rozszerzanie wiedzy poprzez poszukiwanie informacji w dostgpnych pracach
naukowych,
wyciaganie wlasciwych wnioskéw,
prowadzenie logicznego toku wywodéw,
krytyczne podejscie do przedmiotu badan,
formutowanie wlasnych tez oraz opinii,
uzasadnianie swych pogladéw,
postugiwanie si¢ jasnym 1 precyzyjnym jezykiem, fachowa terminologia oraz — na ile
to mozliwe ze wzgledu na przedmiot pracy — unikanie powtorzen,
® operowanie poprawng polszczyzna.



IT Wymogi formalne

Uktad pracy:

elementy obligatoryjne:
strona tytutowa,
oswiadczenie autora o samodzielnym wykonaniu pracy,
spis tresci,
wstep,
tekst gtéwny,
zakonczenie,
bibliografia,
elementy opcjonalne:

8. 1indeks osdb,

9. indeks rzeczowy,

10. zataczniki.
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Ponizej przedstawia si¢ charakterystyke poszczegdlnych elementéw pracy.

1. Strona tytulowa

Strona tytutowa ma zawiera¢ nastgpujace elementy, umiejscowione kolejno od géry do dotu:
(1) nazwa instytucji, 3 elementy: Uniwersytet Zielonogdrski
Wydziat Humanistyczny
Instytut Filozofii
(2) imi¢ i nazwisko autora
(3) tytul pracy
(4) akceptacja promotora (po lewej stronie)
(5) informacja o promotorze: Praca licencjacka
napisana pod kierunkiem
(tytuty i stopnie, imi¢ i nazwisko promotora — cato$¢ po
prawej stronie)
(6) miejscowos¢ i data (rok): Zielona Goéra 2007 (przyktadowa data ukonczenia pracy).

Poszczegdlne elementy maja by¢ wycentrowane (oprécz (4) i (5)), zapisane jednakowym
krojem czcionki, ze zréznicowang wielkoscia: najwigksza czcionka (3) — np. 21-24 pkt.,
nieco mniejsza (2) — np. 18 pkt., jeszcze mniejsza: (1), (4), (5) i (6) — wszystkie 12 pkt.
Elementy (2) 1 (3) moga by¢ zapisane pismem pogrubionym; inne wyrdznienia (np. italika) sa
zbedne — o ile ich uzycie nie wynika z tresci tytutu.

Wz6r strony tytutowej znajduje si¢ w zataczniku nr 1.

2. Oswiadczenie autora o samodzielnym wykonaniu pracy

Formularz o$wiadczenia znajduje si¢ w zataczniku nr 2.

3. Spis tresci

Spis tresci ma zawiera¢ informacje o elementach sktadowych pracy 1 ich rozmieszczeniu na
poszczegbdlnych stronach. W spisie tresci powinny by¢ wykazane wszystkie rozdziaty,
podrozdziaty, punkty, podpunkty i paragrafy wyodrgbnione w tekscie gtéwnym.



4. Wstep

We wstepie nalezy: (1) okresli¢ o czym jest praca, uzasadni¢ wybor tematu oraz (2) wyjasnic,
w jaki sposOb maja zosta¢ osiagnigte cele, wyznaczone w pracy.

Ad. (1) autor okresla, czego dotyczy praca; czy rozwiazuje jaki$ istotny problem; jaka jest
gtéwna idea pracy; jej cel. Jesli autor zamierza broni¢ jakiej$ tezy, nalezy ja sformutowac.
Nalezy wymieni¢ oczekiwane rezultaty, wyjasni¢ tres¢ tytulu pracy (jezeli jest taka
koniecznos¢), okresli¢ stan badan nad podejmowanym problemem (ze wzgledu na charakter
pracy okreslenie stanu badan moze znajdowac si¢ w tekscie gtéwnym).

Ad. (2) autor przedstawia opis zastosowanej metody oraz uzasadnia jej wybor; prezentuje
w zarysie tres¢ 1 strukturg pracy (wstgpna informacja o tresci poszczegdlnych rozdziatow);
uzasadnia dobdér materiatéw oraz zakres przedmiotowy podjetych badan.

Wstep ma charakter informacyjny — powinien umozliwi¢ czytelnikowi zorientowanie si¢
w problematyce pracy. Wstep powinien by¢ krétki i zwigzty.

5. Tekst gléwny

Elementami sktadowymi pracy sa: treS¢ stowna (uporzadkowana w poszczegdlnych
rozdziatach oraz ich czgs$ciach sktadowych), odno$niki, przypisy, cytaty, tabele, tablice,
ilustracje, aneksy. Podstawowe zasady uporzadkowania tekstu gtéwnego:

e Tekstijego podziat:
struktura pracy moze by¢ jedno- albo wielostopniowa (rozdzialy, podrozdzialy,
punkty, podpunkty, paragrafy).

e Tytuty rozdzialéw i numeracja:
wyrdznienia tytutéw (w jedno- 1 wielostopniowej strukturze) powinny by¢ stosowane
jednolicie w catej pracy. Tytuty pisze si¢ na ogét bez uzywania skrétéw. W przypadku
wielostopniowego podziatu tekstu kolejnos¢ i1 hierarchig jego czgsci mozna zapisac
numeracja wielorzegdowa (tzw. uktad dziesi¢tny lub numeryczny — kazdy element
oznaczony jest cyframi arabskimi), albo numeracja cyfrowo-literowa (tzw. uktad
alfabetyczno-numeryczny — rozdzialy oznaczane sa cyframi rzymskimi, podrozdziaty
arabskimi, a kolejne cze$ci sktadowe literami; gdy podziat jest jeszcze bardziej
ztozony stosuje si¢ dodatkowo podziat na duze i male litery oraz w dalszej kolejnosci
na litery greckie).

e Akapity:
kazdy akapit powinien zaczyna¢ si¢ wcigciem akapitowym (je§li natomiast akapit
znajduje si¢ bezposrednio pod tytulem rozdziatlu, podrozdziatu itd., ktéry rozpoczyna
si¢ bez zadnego wcigcia, wowczas wcigcie akapitowe nie jest konieczne); dodatkowe
odstgpy miedzy akapitami sa zbyteczne. Nalezy pamigtac, ze akapit jest jednostka
znaczeniowy i jego wielko$¢ powinna by¢ uzasadniona.

e (ytaty:
wszystkie cytaty wymagaja wyrdznienia merytorycznego (podanie zrodta cytatu np. w
przypisie — z odpowiednim opisem bibliograficznym) oraz poligraficznego (np. znak
cudzystowu lub osobny akapit — caty akapit jest wowczas pisany mniejsza czcionka
od reszty tekstu (11 pkt.), ponadto z lewej strony posiada odstep réwny wielkosci
wcigcia akapitowego, a odstgpy migdzy cytatem i pozostatem tekstem sa pojedyncze).
Stosowanie cytatéw powinno by¢ merytorycznie uzasadnione — cytaty spetniaja
okreslone role, m.in. przedstawiaja poglady omawianych autoréw, sa przytaczane w
celu polemiki lub analizy itp.

e [lustracje:
Kazda ilustracja powinna posiadac: tytut, kolejny numer oraz odsytacz do zrédia, z
ktérego zostala zaczerpnigta. Aby zachowal przejrzystos¢ ilustracji, objasnienia



(jezeli nie jest to konieczne) nalezy umieszcza¢ nie w obrgbie ryciny, lecz pod
spodem, w tytule, albo w przypisie.

® (Odno$niki i przypisy:
w tekscie gléwnym umieszcza si¢ znak (odnos$nik, zazwyczaj zapisany cyframi
arabskimi) identyczny ze znakiem znajdujacym si¢ w przypisie na dole strony.
Przypisy powinny by¢ poprawnie zredagowane, z uwzglednieniem niezbednych
skrétéw. Nalezy ogranicza¢ wielkos¢ przypiséw do niezbgdnego minimum oraz
stosowac je zgodnie z wtasciwa im funkcja.

e Skréty:
Postugiwanie si¢ skrétami znajdujacymi si¢ w stownikach skrétow jest dopuszczalne i
nie wymaga objasnien, natomiast skréty wprowadzone przez autora powinny by¢
wyjasnione przy pierwszym uzyciu skrétu oraz umieszczone w wykazie skrétow jako
zatacznik.

Zaleca sig, aby student konczyt kazdy rozdziat krétkim podsumowaniem, za$§ podsumowanie
catej pracy umiescit w koncowej czgsci ostatniego rozdziatu, w osobnym — koncowym —
rozdziale, albo w zakonczeniu pracy.

6. Zakonczenie

Zakonczenie nie jest nowym rozdzialem pracy, lecz stuzy syntetycznemu zrekapitulowaniu
osiagnigtych rezultatow prowadzonych badan. W zakonczeniu nalezy — przede wszystkim —
przypomnie¢, jaki byt cel pracy oraz sformutowac¢ ogélne wnioski (syntetyczna rekapitulacja
osiagnictych rezultatéw, ktére pokazuja, jaka wartos¢ ma praca). W uzasadnionych
przypadkach mozna wymieni¢ trudnosci, jakie towarzyszyly badaniom (co i dlaczego nie
zostalo osiagnigte) oraz sformulowaé pytania, ktére wyznaczylyby plan dalszej pracy nad
podjetym problemem.

7. Bibliografia

Bibliografia ma zawiera¢ wykaz cytowanej literatury w kolejnosci alfabetycznej — zgodnie z
wymogami opisu bibliograficznego; dotyczy to réwniez zrédet zaczerpnietych z Internetu’.
Liczba pozycji w bibliografii jest uzalezniona od tematu pracy. Student powinien
wykorzysta¢ najwazniejsze teksty z danej dziedziny. W pierwszej kolejnosci nalezy
uwzgledni¢ teksty zrédlowe, ograniczajac — do  niezbednego minimum - liczbe
podrecznikéw. Warto aby student w pracy licencjackiej korzystat rowniez z tekstow w
jezykach obcych. Dotyczy to zwlaszcza jezyka, w ktérym przywotani w pracy autorzy si¢
wypowiadali.

! Umieszczona w bibliografii literatur¢ mozna grupowac nie tylko alfabetycznie, ale réwniez wedtug kryteriéw
tresciowych lub formalnych, np. ze wzgledu na rodzaje wykorzystanych dokumentéw. Podstawowymi
elementami sktadowi opisu bibliograficznego sa:
® imi¢/imiona oraz nazwisko/a autora/6w (redaktora albo edytora — w przypadku prac redagowanych albo
edytowanych oraz tlumacza, gdy cytowany jest przektad),
tytul (ksiazki, artykutu itp.; czasopisma),
nazwa serii wydawniczej,
miejsce wydania,
nazwa wydawnictwa,
rok wydania (data odczytania tekstu — gdy zrédto pochodzi z Internetu),
tom/y,
e liczba lub numery stron.
Stosowanie i kolejno$¢ niektérych z powyzszych elementéw uzaleznione sa od rodzaju publikacji.



8. Indeks osob

Indeks os6b zawiera wykaz wszystkich postaci (rowniez fikcyjnych) przywotanych w pracy.
Kazdorazowo nalezy poda¢ nazwisko oraz pelne imiona poszczegdlnych oséb.

9. Indeks rzeczowy

Indeks rzeczowy zawiera najwazniejsze terminy i pojgcia wystgpujace w pracy.

10. Zalaczniki

Zataczniki dziela si¢ na dwa rodzaje: (1) moga to by¢ wykazy skrétow, tablic, ilustracji, tabel,
graféw, wykresOw, aneksOw itp. znajdujacych si¢ w tekscie gtbwnym pracy licencjackiej lub
(2) nie umieszczone w tekscie gtéwnym informacje, do ktérych autor pracy sporzadzilt w
tekscie odpowiednie odsylacze.

IIT Wymogi edytorskie — redakcyjne

Wydruk pracy licencjackiej powinien stosowac si¢ do nastgpujacych wymogoéw:
e format arkusza papieru: A4,
druk dwustronny,
czcionka Times New Roman,
wielkos¢ czcionki podstawowej: 12 pkt.,
wielkos¢ czcionki w przypisach: 10 pkt.,
odstep migdzy wierszami: 1,5 wiersza — w przypisach odstep pojedynczy,
cytat wyrézniony jako osobny akapit ma odstgp z lewej strony réwny wielkosci
wcigcia akapitowego, odstgpy pojedyncze migdzy tekstem cytatu a reszta testu, pisany
jest czcionka 11 pkt.,
® marginesy: gérny i dolny — 2,5 cm,
lewy — 3,5 cm,
prawy — 2,5 cm,
e ze wzgledu na druk dwustronny wielko$ci marginesow lewego i prawego sa zmieniane
na przemian,
wielkos¢ wcigcia akapitowego: 0,7 cm,
justowanie — tekst wyréwnany do obu marginesow,
przypisy u dotu strony,
numeracja ciagta przypiséw oraz stron — strona tytulowa bez numeru,
bezposrednio po stronie tytutowej os$wiadczenie studenta o samodzielnym
przygotowaniu pracy (formularz oswiadczenia w zataczniku nr 2),
e zalecana objetos¢ pracy: 30-50 stron (objgtos¢ pracy uzalezniona jest o podejmowane;j
problematyki, nalezy jednak unika¢ zbgdnych powtérzen),
e strona tytutowa ma by¢ przygotowana zgodnie ze wzorem znajdujacym si¢ w
zataczniku nr 1.



IV Wymogi regulaminowe

Ponizej przedstawia sa niektére ustalenia regulaminowe dotyczace pracy licencj ackiejz.

1. Praca licencjacka:

® jest praca promocyjna, dajaca absolwentowi tytul zawodowy licencjata;
jest praca samodzielna, kierowana przez promotora;
podlega recenzji;
podlega obronie podczas egzaminu dyplomowego;
ma by¢ zgodna — ze wzgledu na temat — z kierunkiem studiéw; moze mie¢ jednak
charakter interdyscyplinarny.
2. Praca powinna by¢:

e w oprawie migkkiej (grzbiet zgrzany, bez bindowania) albo w twarde;j,

¢ oddana w 3 egzemplarzach, drukowanych dwustronnie (dla promotora, recenzenta,

egzemplarz archiwalny).

3. Jeden egzemplarz pracy student oddaje w formie elektroniczne;.
4. Student umieszcza bezposrednio po stronie tytulowej oswiadczenie o samodzielnym
przygotowaniu pracy licencjakiej (wzor oswiadczenia w zataczniku nr 2).
5. Praca ma by¢ przyjgta przez promotora — na stronie tytutowej promotor zaswiadcza to
swym podpisem.
6. Student powinien zlozy¢ zaakceptowana przez promotora prac¢ dyplomowa przed
uplywem nominalnego terminu ukonczenia studiéw tzn.:

a) do 28 lutego, jesli ostatni semestr studiow przypada na semestr zimowy;

b) do 30 czerwca, jesli ostatni semestr studiéw przypada na semestr letni.
7. Student dostarcza tytul swej pracy w jezyku angielskim — formularz o$wiadczenia w
zataczniku nr 3.

V Kryteria oceny pracy

W pracy licencjackiej student powinien stara¢ si¢ sprosta¢ wszystkim — przedstawionym
powyzej — wymaganiom w stopniu najwyzszym. Ponizej podaje si¢ kilka dodatkowych
punktéw, na ktére student powinien zwrdci¢ uwage, piszac pracg licencjacka, aby staral sig
spojrze¢ na nig oczyma potencjalnego czytelnika:
® czy praca odpowiada tematowi okreslonemu w tytule,
e ocena ukfadu pracy, struktura podziatu tresci, kolejnos¢ rozdziatléw, kompletnos¢ tez
itp.
merytoryczna ocena pracy,
czy 1 w jakim zakresie praca stanowi nowe ujgcie problemu3,
charakterystyka doboru 1 wykorzystania zrédet,
ocena formalnej strony pracy (poprawnos¢ jezyka, opanowanie techniki pisania pracy,
spis rzeczy, odsylacze),
e mozliwy w przysztosci sposéb wykorzystania pracy (publikacja, udostgpnienie
instytucjom, materiat zrédiowy).

? Dodatkowe informacje umieszczono w zataczniku nr 4, w ktérym jest wyciag z Regulaminu studiéw
Uniwersytetu Zielonogorskiego, zawierajacy przepisy dotyczace pracy dyplomowej oraz ukonczenia studidow.

? Nowatorskie (odkrywcze) ujecie badanego problemu nie jest wymagane, ale nie zwalnia to studenta od
samodzielnego przedstawienia badanego problemu i sformutowania wtasnych przemyslen.



VI Zalaczniki

Wz6r strony tytutowe;.

Formularz o$wiadczenia o samodzielnym wykonaniu pracy.

Formularz o$wiadczenia dotyczacego tytutu pracy w jezyku angielskim.

Wyciag z Regulaminu studiow Uniwersytetu Zielonogorskiego zawierajacy przepisy
dotyczace pracy dyplomowej oraz ukonczenia studidw.
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Standardy opracowat zesp6t w skladzie:

Przewodniczacy — Dyrektor IF UZ, prof. UZ, dr hab. Lilianna Kiejzik
Cztonkowie — dr Stanistaw Hanuszewicz, dr Tomasz Mroz



